PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

Zakladni §kola a Materska Skola Namést’ na Hané, okres Olomouc

Smérnice ¢.1

3. Cast

Provozni tad mateiské koly (dale jen ,,MS“) je soucasti vnitinich piedpist piispévkové
organizace Zakladni Skola a Matetské Skola, Namést’ na Hané, okres Olomouc.
Provozni tad MS je zpracovéan zejména v souladu:
a) se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o ptredskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist,
b) s vyhlaSkou €. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani, ve znéni pozd&jsich predpist,
c) se zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi a o zméné nékterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozd¢jsich predpist,
d) s vyhlaskou ¢. 160/2024 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zatizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin,
e) s vyhlaskou ¢. 146/2024 Sb. o pozadavcich na vystavbu,
f) s Ramcovym vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani v platném znéni a

dalSimi zdkonnymi ptedpisy.

Provozni ¥ad MS stanovuje postupy k zabezpeeni hygienickych pozadavkii na prostory

a provoz MS vcetné venkovni hraci plochy a mimo ni.
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1 Udaje o zarizeni

Reditel $koly
Mgr. Ladislav Havelka
tel: 585952 179

e-mail: reditel@zsnamest.cz

Nazev a sidlo Skoly

Zakladni Skola a Matefska Skola Namést’ na Hané, okres Olomouc
Komenského 283

783 44 Nameést' na Hané

I1CO: 452 386 85

Misto poskytovaného vzdélavani
Matetska skola

Zabrani 514

783 44 Namést' na Hané

Z¥izovatel

Méstys Nameést' na Hané
nam. T. G. Masaryka 100,
783 44 Namést na Hané
1CO: 002 992 60

C. jednaci:

Ukinnost od: 1. zaf 2025



2 Popis zarizeni
Typ zatizeni: MS s celodennim provozem.
Nejvys§i povoleny pocet déti v MS: 120
Provozni doba MS: 6.00 — 16.30 hodin
Vyuziti zarizeni pro jiné aktivity: keramicky krouzek, badatelsky krouzek, sluzby

specidlniho pedagoga, aktivity Ekotymu

3 Rezimové pozadavky

3.1 Rezim v MS

Déti se schazeji v MS od 6:00 hodin do 8:00 hodin, poté se MS uzamyké. Provoz MS je do
16:30 hodin.

Vyzvedavani déti po obeéde je od 12.00 — 12.30 hod.

Po odpolednim odpocinku je mozné vyzvednout déti od 14.30 hod. do konce provozu skoly.
Denni rezim je flexibilni a reflektuje individudlni potfebu odpocinku a klidovych ¢innosti
zejména u mladsich déti.

Viz Skolni #ad kapitola &.4.

3.2 Hra

Hracky a didaktické pomtcky odpovidaji vékové hranici vhodnosti pouziti. Jsou zakoupeny a
pribézné doplilovany i1 hracky pro déti od 2 do 3 let. Hracky jsou udrZzovany v Cistoté, jsou
provoznimi pracovnicemi pravidelné omyvany (panenky, koc¢arky, kostky, mice...).
Spontadnni hry a nepfimo fizené ¢innosti jsou zafazovany béhem celého dne, vCetné pobytu
venku.

Cinnosti déti fizené pedagogem jsou nabizeny a zafazovany v dopolednich i odpolednich
¢innostech, vcetné pobytu venku, zpravidla v blocich 10 aZ 20 minut, u nejstarSich déti az 30
minut, podle zajmu a zaujeti déti. Jsou pravidelné stfidany spontannimi Cinnostmi. Jsou

uskuteciiovany prevazné skupinové €1 individudlné.

3.3 Pohybové aktivity

Prostory tfid jsou pfiméfené velké pro pohybové aktivity déti. Ve tfidach je k dispozici
sportovni vybaveni napf. ty€e, molitanové micky, kuzelky, obruce, molitanové stavebnice,
textilni prolézaci tunely, domecky, skluzavka, variabilni prekazkové drahy, lavicky, terapeuticti

jezci, mice, aj.



Prostor Skolni zahrady je velmi pékné vybaven hracimi prvky napft. kolotoC, Splhaci sestava,
prolézaci housenka, skluzavka, domecek, piskovisté aj.

K rozvoji pohybovych aktivit mohou déti na zahradé MS vyuZivat mige, branky k mi¢ovym
hram, obruce, Svihadlo aj.

Telovychovné Cinnosti provadime v prostorach tiidy, v piipadé pekného pocasi na zahradg,
ktera je pro tuto ¢innost dopliiovana vhodnym néfadim a nac¢inim.

Rizené pohybové aktivity probihaji v MS v dopolednich hodinach, dale b&hem dne ugitelky
zafazuji napt. pohybové hry, hudebné pohybové hry, ptekazkové drahy, t€lovychovné fizené
¢innosti minimalné 1x tydné, aktivné naplnuji individualni potieby pohybu v pribéhu dne dle
zajmu déti.

3.4 Pobyt venku

MS se nachazi v klidné lokalit&, obklopené p&knou zahradou, pobliZ potoka, zahrad, poli, lest
a luk. V blizkosti MS jsou vefejna hfi§té s priilezkami, skluzavkami a houpackami.

Délka pobytu venku je stanovena na maximalni moznou dobu, nejméné vSak 2 hodiny denné,
a to vdobé od cca 9.30 - 11.30 hod. V ptipadé neptiznivého pocasi jako je napft. silny dést,
vysoky mréz, silny vitr ¢i inverze mtize byt zkracena nebo nahrazena jinym programem.

Pti pobytu venku jsou vyuzivany Cinnosti fizené i spontanni napt:

- vychdzka s chtizi do kopce

- vychézka do lesa, pfekonavani piirodnich piekdzek, vychazky po okoli

- pohybové a zavodivé hry na htisti

- vychazka do obce a okoli s poznadvanim, navstéva kulturnich akei

- kaZdoro¢ni plavecky vycvik

- lyzatsky vycvik

Udrzba $kolni zahrady je provadéna $kolnikem a zaméstnanci méstyse napf. sekani travy,
profez stromd.

Na Skolni zahrad¢ je k dispozici piskovisté. Pisek v piskovisti je kontrolovan Skolnici, kyptfen
a zakryt prodySnou plachtou k jeho ochrané pred zneciSténim. Vymeénovan je dle potieby. V
letnich mésicich se ptfed hrou kropi vodou.

V letnich mésicich pobyt venku od cca 9.30 do 11.30 hodin (od 9.00 s fizenou ¢innosti),
odpoledne od cca 14.30 do 16.30 hodin do rozchodu déti.

3.5 Odpocinek

Zatazeni v rezimu dne od cca 12.30 do 14.00 hodin dle véku a potieb déti.



Formy — spanek nebo jen odpocinek v pyzamu, které si déti v pondé€li piinesou a v patek
odnéseji doml na vyprani, na lehatku s literdrni nebo hudebni chvilkou. Po cetbé ¢i poslechu
pohadky nasleduje zklidnéni déti napf. u relaxacni hudby nebo bez zvukového doprovodu.
V ptipadé, ze déti nemaji potiebu spanku a po pfimétené dobé na zklidnéni neusnou, lze jim
nabizet ve tiid¢ klidové Cinnosti (spoleCenské hry, grafické cviky, malovani, modelovani,
prohlizeni knih, encyklopedii apod.)

Ve vSech tfidach se chystaji a sklizeji lehatka kazdy den. Lehatka se ukladaji do prostor k tomu
urcenych. Kazd¢ dité ma své lizkoviny i lehatka oznacena jménem c¢i znackou, které se ukladaji

do oznacenych regalt.

3.6 Stravovani

V MS je pouze vydejna stravy. Strava je dovazena ze $kolni jidelny pii zékladni $kole.
Pokud je dité pritomno v dobé podavani stravy, vzdy se stravuje.

Vydej stravy:

ranni pfesnidavka: ve vSech odd¢€lenich od cca 8.45 do 9.15

obéd: ve vSech oddélenich od 11.30 — 12.15

jidlonosi¢e od 11.45 —12.15

odpoledni svacina: vSechna oddéleni 14.10 — 14.45 pribézna

Stravovaci dobu déti v MS je nutno dodrzet z diivodu piestavky mezi jednotlivymi jidly.
Pii obéd¢ déti pouzivaji dle moznosti ptibory a po obéd¢é po sobé uklidi nddobi. VSichni
zamestnanci vedou déti k samostatnosti, malym détem pomaha dle potfeby ucitelka.

Nésilné nutit déti do jidla je neptipustné.

3.7 Pitny rezim

Pitny rezim je détem zajiStén po cely den. DéEti maji moZnost se napit v pritbéhu celého dne dle
vlastni potfeby. Na piijimani tekutin détmi dohlizeji ucitelky. K dispozici maji ve tfidé svoje
oznacen¢ hrnecky, do kterych si dle potieby nalévaji vodu nebo ochuceny ndpoj. Na zahrad¢ je
k dispozici pitko.

Pitnd voda je do zatizeni dod4avana vetfejnym vodovodem.

3.8 Otuzovani

Odolnost a zdravi déti zvySujeme piiméfenym oblékdnim déti pfi zhodnoceni jejich
individudlnich potfeb a mozZnosti vzhledem ke zdravotnimu stavu. Pii kazdodennim cviceni
zajiStujeme dostatecné vétrani mistnosti. Déti jsou denné na Cerstvém vzduchu co nejdéle

moznou dobu dle podminek pocasi. Dé&ti spi ve vyvétrané mistnosti, pti otevienych oknech.



3.9 Specifika pro déti 2 az 3 leté
Détem je umoznén individualné pfizpisobeny adaptacni rezim. Dé&ti maji dostatek Casu na
veskeré aktivity vcetné pfevlékani a stravovani, nejsou zatéZzovany zbytecnym shonem a

spéchem.

4 Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu, zptisob a
intenzita vétrani, vytapéni, osvétleni
4.1 Hygienické zarizeni

Hygienické zatizeni $koly je v souladu s vyhlaskou ¢.160/2024 Sb., a to tak, Ze:

4.2 Odpad
Odpad je tfidén dle druhi a dle potieby odndsen do kontejnerti umisténych u vstupu na Skolni
zahradu (plasty, papir), smésny odpad je denné umistovdn do uzaviratelnych popelnic a

vyvazen dle rozpisu svozu komunalniho odpadu.

4.3 Zpisob a intenzita vétrani a vytapéni
Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:
- réano pred prichodem déti na tfidu intenzivni vyvétrani
- v prabéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani
- béhem odpoledniho odpocinku déti
Prostory urCeny ke hie jsou vytapény na 20°C az 22°C.

Kontrolu teploty vzduchu zajist'uje Skolnice, kazda tfida je vybavena nasténnym teplomérem.

4.4 Osvétleni
Ttidy 1 herny jsou dostatecné osvétleny dennim i umélym svétlem.

Ochranu pted oslnénim zajist'uji v oknech Zaluzie. Povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé.



S Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla
5.1 Vyména pradla
Vymeéna lizkovin se provadi 1x za 21 dni, vyména rucnikll 1x za tyden, v ptfipadé potieby

ihned, pyzama 1x za tyden rodice.

5.2 Zpusob prani pradla, manipulace s pradlem a skladovani

Préadlo se pere ve vlastni pradelné, po vyzehleni se uklada do skiini. PyZama perou rodice.

Pfi manipulaci s pradlem je Ccist¢ pradlo udrzovdno oddélené¢ od pradla pouzitého.
Spinavé pradlo se uklada do ko$t v prostoru k tomu uréenému.

Skladované Cisté pradlo je ulozeno ve skiinich ptislusnych tfid a ve skladu ¢istého pradla v

provozni ¢asti objektu.



6 Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim
Za {adné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach MS zodpovida $kolnice. Zarovei

zodpovida za ndkup Cisticich a dezinfekénich prosttedkt k nakupu a za jejich spravné pouziti.

6.1 Zpusob a Cetnost uklidu a ¢iSténi
Denné:
- setfeni na vlhko: vSech podlah, nabytku, okennich parapetii, rukojeti splachovadel,
krytu topnych téles a klik
- vynaSeni odpadkil
- vycisténi kobercti vysavacem
- za pouziti Cisticich prostiedkl s dezinfekénim Gc¢inkem umyti umyvadel, zdchodovych
mis, sedatek na zachodech
Tydné:
- omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachoda
- dezinfek¢nim prostiedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapetti, nabytku
2x ro¢n¢:
- umyti oken vcetn¢ ramu
- umyti svitidel

- celkovy uklid viech prostor MS

6.2 Desinsekce a deratizace

Provadi odborna firma pravidelné dle rozpisu.

6.3 Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace
Pevné odpadky jsou ukladany do uzavienych nadob umoZiujicich snadnou sanitaci nebo do
jednorazovych plastovych obalil. Obaly z plastii jsou ukladany zvlast’ a zneSkodilovany denné

odpovidajicim zpiisobem. Odpad se tidi.



7 Vécné (materialni) podminky
Budova mé dostatecné velké svétlé prostory odpovidajici hygienickym ptedpistim.
Z hlediska bezpeénosti je budova zptisobila k provozu MS.
K objektu patii 1 pribézné udrzovana oplocend Skolni zahrada, kterd je vyuzivana pouze pro
potieby Skoly.
Télovychovné nafadi a vybaveni zahrady umozituje rozmanité pohybové aktivity a je bezpe¢né
(pravidelna kontrola), pisek v piskovistich je pravidelné obménovan z certifikované piskovny.
Byla vysazena nova zelen, ziizené zahony pro péstovani, coz umoziuje praktické seznamovani
déti s prirodnim prostiedim. K dispozici jsou détem venku i rozmanité ,,venkovni* hracky
uloZené v zahradnim domku.
Détsky nabytek, hracky, doplinky a pomicky jsou zdravotné nezavadné, vhodné pro rtizné
veékové skupiny, odpovidaji poctu déti, jsou v dosahu déti, dostupné, déti si hracky samostatné
berou i uklizi, rozmistény jsou ve tfidé 1 hraci kouty, rozbité hracky jsou vytfazovany,
obnovovany a dopliiovany dle novych trendu.
Interiér je ucelny, je pribézné modernizovany, prostorové uspotradani vyhovuje.
Ttida je vybavena na odpocinek lehatky, kterd jsou bezpecna a zdravotn€ nezdvadna, denn¢ se
rozkladaji v prostorach tridy.
Skola se snazi o estetickou vyzdobu, jsou vyuzivany i prace déti — nasténky, vystavky apod.,
tak, aby byly détem i jejich rodicim dostupné.
Skola je udrzovéana v &istoté, teplota prostor i osvétleni je v souladu s piislusnymi predpisy, v

celém aredlu je pfisny zédkaz kouteni.



8 Bezpecnostni opatreni pri praci s détmi v materské Skole
Reditel $koly je povinen zabezpe¢it prostiednictvim pedagogt §koly dohled nad détmi, a to pii
Skolni i mimoskolni vychové a vzdélavani, tzn. pfi vSech aktivitach organizovanych matetskou

skolou, dale viz Skolni fad.



ZavéreCna ustanoveni
Provozni ¥4d MS je platny od 1. 9. 2025 a rusi platnost piedchoziho provozniho fadu MS.
Provozni fad MS je zavazny pro déti v MS (v mife odpovidajici jejich véku), zadkonné zéastupce,
zaméstnance a navitévniky MS.
Provozni ¥ad MS je k dispozici na vefejné piistupném misté (poradace u vstupu do MS), u
feditele §koly, u zastupkyné feditele pro MS a na webovych strankach §koly, zdkonni zastupci
budou seznameni na tfidnich schtizkach, déle pak pti kazdé zméng.
V piipadé potieby miize byt provozni fad MS aktualizovan a bude vydan novy.

Piilohou provozniho ¥adu MS je Skolni ¥ad MS.

S u¢innosti od 1. 9. 2025

V Namésti na Hané dne 28. 8. 2025 Mgr. Ladislav Havelka
reditel skoly



