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Smérnice ke vstupu cizich osob do Skoly a pravidla jejich pohybu po budové

1. Uéel smérnice
Tato smérnice stanovuje pravidla pro vstup cizich osob do budovy Zakladni Skoly a Materské skoly

Namést na Hané, okres Olomouc a pro jejich pohyb po prostorach skoly. Cilem je zajistit bezpecnost
déti, Zakd, zaméstnancl a ochranu majetku skoly.

2. Vymezeni pojmu

e Cizi osoba — kazda osoba, ktera neni zakem Skoly, zaméstnancem $koly nebo osobou povérenou
Skolou k vykonu ¢innosti.

¢ Navstévnik — cizi osoba, kterd vstupuje do Skoly za ucelem jednani, pfedani ditéte, icasti na akci
apod.

* Opravnéna osoba — zaméstnanec skoly povéreny kontrolou vstupu a pohybu osob (obvykle skolnik,
vedeni skoly, povéreny pedagog), Zakiim je zakazano cizi osoby do budovy poustét.

3. Zakladni pravidla vstupu

3.1 Vstup do Skoly

e Cizi osoby vstupuji do Skoly vyhradné hlavnim vchodem.
¢ \V/stup je umozZnén pouze po ovéreni Ucelu navstévy opravnénou osobou.

3.2 Identifikace navstévnika
¢ Navstévnik je povinen sdélit: své jméno, dlivod navstévy, osobu, se kterou ma domluvené jednani.

« Skola je opravnéna pozadat navstévnika o prokazani totoznosti, pokud je to nezbytné pro
bezpecnost skoly.
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3. Pohyb cizich osob po skole

3.1 Doprovod

¢ Cizi osoba se po Skole pohybuje pouze v doprovodu zaméstnance $koly, pokud neni stanoveno
jinak.

¢ Vlyjimku muUzZe udélit feditel Skoly nebo jim povérena osoba.

3.2 Omezeni pohybu

Navstévnikim je zakazan vstup do uceben béhem vyuky (pokud neni domluveno jinak), Saten zakd,
kabinet( a shoroven, technickych mistnosti, sklad(l a prostor s nebezpecéim Urazu, Skolni kuchyné a
vydeje stravy.

3.3 Povinnosti navstévnika

Navstévnik je povinen:

¢ fidit se pokyny zaméstnancut Skoly.

* nepohybovat se mimo povolené prostory, nezasahovat do pribéhu vyuky, dodrZovat zasady BOZP
a pozarni ochrany, chovat se tak, aby neohrozil bezpec¢nost zaku.

4. Zvlastni reZimy

4.1 Predavani zaka

* Rodice a zakonni zastupci vstupuji pouze do prostor uréenych skolou (napf. vestibul, Satny 1.
stupné, $atny 2. stupné, $atny MS).

¢ Do uceben vstupuji jen po predchozi domluvé s ucitelem, vedenim skoly.

4.2 Skolni akce pro verejnost

¢ \V dobé konani akci (tfidni schlzky, besidky, dny otevienych dveri) mize feditel skoly stanovit
volnéjsi rezim vstupu.

¢ | vtomto rezimu plati zakaz vstupu do nepovolenych prostor.

4.3 Servisni a technické prace

¢ Dodavatelé a servisni technici se pohybuji pouze v mistech uréenych pro vykon prace.
¢ Musi byt pfedem ohlaseni a vstup jim umoznén opravnénou osobou.



5. Poruseni pravidel

¢ Pokud navstévnik porusi pravidla této smérnice, mlize byt vyzvan k okamzitému opusténi skoly.
¢ \/ pfipadé ohrozZeni bezpecnosti Zak nebo zaméstnancl mUzZe Skola privolat Policii CR.
® Poruseni pravidel ze strany zaméstnanc( bude povaZovano za poruseni pracovni kazné.

6. Zavérecna ustanoveni

e Smérnice nabyva ucinnosti dnem 01. 01. 2026.
¢ Za seznameni zaméstnancl se smérnici odpovida reditel Skoly.
* Smérnice je zvefejnéna na webu sSkoly a ve sborovnach a platformé classroom.
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